
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w)
Das Unternehmen:
Die eg factory GmbH (www.eg-factory.de) ist seit 2008 am Markt aktiv und bietet 
höchste Qualität und langjährige Erfahrung im Full-Service-Bereich für 
Energieversorger und Netzbetreiber. Mit viel Engagement, ständig aktualisiertem 
Branchenwissen, Leidenschaft für Innovationen und neue Technologien betreuen wir 
derzeit über eine Million Endkunden im Energiemarkt.

Ein Garant für unseren Erfolg ist das gute und familiäre Betriebsklima. Flache
Hierarchien und kurze Entscheidungswege ermöglichen besonders schnelle 
Problemlösungen und eine angenehme Arbeitsatmosphäre. Ein ergonomischer 
Arbeitsplatz am Standort Chemnitz und großzügig geschnittene moderne Büros 
ermöglichen beste Arbeitsbedingungen.

Ihre Aufgaben:

Selbständige Bearbeitung von anwaltlichen Auseinandersetzungen
Eigenverantwortliche schriftliche und mündliche Kommunikation mit 
Verfahrensbeteiligten (Rechtsanwälte, Gerichte, Behörden, sonstige Dritte) 
Falldokumentation 
Fristenkontrolle

Ihr Profil:

Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r, sonstige kaufmännische Ausbildung
mit einschlägiger Berufserfahrung oder vergleichbare Qualifikation mit einschlägiger 
Berufserfahrung 
Fachspezifische Kenntnisse im Bereich Energieversorgung sind von Vorteil 
Gute PC-Anwenderkenntnisse (MS-Office, CRM-Tools)
Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen, Zuverlässigkeit
Flexibilität, hohe Eigenmotivation und Belastbarkeit
Kundenorientiertes Denken und Handeln

Unsere Erwartungen:

Eigenständige, sorgfältige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
Strukturierte Arbeitsorganisation 
Guter Ausdruck in Wort und Schrift
Kommunikationsbereitschaft 
Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit 

Haben wir Ihr Interesse geweckt oder haben Sie Fragen? Dann senden Sie Ihre 
aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung an personal@eg-factory.de.


